HOC VIEN CHINH TRI - }’IANH CHINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA HO CHI MINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CHU NHIEM LOP
Dung cho cac 1op dao tao can bd lanh dao, quan ly caa Dang, chinh quyen,
doan thé nhan dén cip co s& (HE trung cap 1y ludn chinh tri - hanh chinh)
(Ban hanh kém theo Quyer dinh $6 268/QD - HVCT-HCQG, ngay 03 thdng 02
nam 2010 ciia Gidm déc Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh quéc gia H6 Chi Minh)

Chuong 1
QUY DINH CHUN G

Ditu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché néy quy dinh tiéu chuén, nhiém vy, quyén han, trdch nhiém va
quyén loi ctia cht nhiém 16p.

Diéu 2. Pdi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung cho chi nhiém cac 16p dao tao can b 1&nh dao,
quan ly ctia Pang, chinh quyén, doan thé nhan dan cip co s¢ (hé trung cap ly
luan chinh tri - hanh chinh) tai cac truong chinh tri tinh, thanh phé truc thudc
trung uong.

Pi¢u 3. Chii nhiém 16p

1. Chli nhiém 16p 1a nguoi gitp Ban Giam hiéu quén ly, diéu hanh 16p P
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hoc, nim tinh hinh hoc tap, rén luyén cua hoc vién. g
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2. Hiéu trudng ra quyét dinh cir chi nhiém 16p. Cht nhiém lép co;,thé/
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chuyén trach hodc kiém nhiém.

chd nhiém l&p.

4. Céc 16p dao tao v6i hinh thire tai chire ¢ dia phuong thuc hién ddng chu
nhiém, gébm 01 chti nhiém 1ép 12 can bd cla trudng va 01 chi nhiém 16p 14 cén
bd cua co quan, don vi ma 1p.

5. MOt ngudi 1am chi nhiém 16p tap trung dong thoi khéng qua 02 16p;
cht nhiém 16p tai chie ddng thoi khéng qua 03 16p.




Chuong II
TIEU CHUAN VA NHIEM VU CUA CHU NHIEM LOP

Diéu 4. Tiéu chuin cia chi nhiém 16p

1. Tiéu chuén chung

a) La dang vién Dang Cong san Viét Nam.

b) Tuyét dbi trung thanh v&i chi nghia Mac-Lénin, tu tudng H6 Chi
Minh, c6 ban linh chinh tri vitng vang, c6 tinh thdn du tranh bao vé chu nghia
Mac-Lénin, tu tuéng HS Chi Minh, bao vé dudng 16i cta Pang, chinh sich va
phap luat ciia Nha nudec.

¢) C6 thai dd trung thuc, khach quan, khiém ton; c6 16i séng trong sach,
Janh manh, tac phong gan giii, sau sat v6i hoc vién.

2. Tiéu chuén cu thé

a) C6 trinh dd dai hoc vé& chi nghia Mac-Lénin, tu tuéng H Chi Minh trd
1én. Néu tbt nghiép chuyén nganh khac phai qua dao tao chuong trinh trung cép
ly luén chinh tri - hanh chinh.

b) C6 kién thirc va kinh nghiém quéan 1y gido duc, nim viing ndi dung
chuong trinh dao tao, quy ché dao tao, cac ché do chinh sach déi voi giang vién,
hoc vién.

¢) C6 hiéu biét nhat dinh, c6 kinh nghiém cdng tac Pang, cong tac chinh
tri tu tuong, cdng tac t4 chirc quan ly hoc vién.

Picu 5. Nhiém vu ciia chi nhiém 16p

1. Piéu hanh, quan ly qua trinh hoc tap cia hoc vién nhu: phé bién chuong
trinh, ké hoach toan khoa, tirng ndm hoc, ting hoc ky. Thuc hién ké hoach da
duoc duyét, quan ly theo doi qua trinh hoc tdp va rén luyén cua hoc vién.

2. Phéi hop voi cac khoa, hoi déng thi xét diéu kién kiém tra, thi: theo dbi
nam két qua kiém tra, thi, viét tidu luan cudi khoa.

3. Sau cac phén hoc va két thiic khoé hoc, bdo céo v6i Ban Giam hiéu vé
tinh hinh moi mat cta 16p va chuén bj tu liéu, nim chéc hd so hoc vién dé nhan

xét hoc vién va cung cap cho Hiéu trudng xét duyét tbt nghi¢p ra truong.
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4. Dy céc gio 1én 16p nam tinh hinh hoc tap ctia hoc vién, gop y kién voi
gidng vién va lanh dao khoa vé ndi dung va phuong phép giang day.

5. Cho phép hoc vién nghi hoc theo Quy ché hoc vién, du cc budi sinh
hoat 16p, hop can bo 16p, sinh hoat Chi bg.

Chuong I11
QUYEN HAN, TRACH NHIEM VA QUYEN LQI
CUA CHU NHIEM LOP

Picu 6. Quyén han cia chi nhiém I6p

1. Dugc tham gia cac cudc hop ban vé ké hoach, noi dung chuong trinh
16p hoc, ké hoach chiéu sinh, tuyén sinh va tiép nhén hoc vién nhép hoc.

2. Dy cac cudc hop phan anh tinh hinh, ban giao hoc vién 16t nghi€p, tham
gia cac cudc hop cua hoi déng khen thudng, ky luat, dé nghi khen thuong, ky
luét ddi v6i hoc vién va céc cdng viéc khéc c¢6 lién quan tdi [dp hoc.

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia chi nhiém 16p

1. Thuong xuyén hoc tap, nang cao trinh do ly ludn Mac-Lénin, tu tuéng -
16 Chi Minh, rén luyén vé pham chit, dao dtrc, 16i sbng va nghiép vu quan ly.

2. Tich cuc tham gia cong tac nghién ciu khoa hoc v& gido duc va dao
tao, tham gia tong két kinh nghiém thyec tién.

3. Bdo cdo voi trudng phong dao tao vé cong tac diéu hanh ké hoach hoc
tip, quan 1y hoat ddng hoc tdp va ren luyén cta hoc vién. Trudng phong dao
tao quéan ly chi nhiém 16p vé cdng tac néu trén (néu la chii nhiém 16p kiém
nhiém), quan ly toan dién cong tac ctia chu nhiém lép (néu 1a cht nhiém 16p
chuyén trach). \§

Picu 8. Quyén loi ciia chi nhiém 16p ‘\3

1. Chu nhiém lép chuyén trach dugc hudng moi ché d6 dai ngd nhu /i

luong, phu cap wu dai (néu la giang vién), duoc bdi dudng nang cao trinh do#
nghién ctru thuc té, nghi he va céc quy dinh theo hién hanh.

2. Cha nhiém lép la giang vién kiém nhiém dugc giam dinh muc gio
chuén, cu thé:

a) D61 véi 16p tap trung, gidm 20% gid chudn/01 16p; 30% gid chudn/02 1op.
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b) Dbi v6i 16p tai chire, giam 15% gid chuan/01 16p; 25% gio chuén/02
16p; 30% gid chudn/03 16p.
Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT CHU NHIEM LOP
Piéu 9. Khen thuwéng
Cha nhiém 16p hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc khen thuéng theo quy
dinh cua Nha nudc, cua truong.
Dieu 10. K¥ luat
Cht nhié€m 1ép vi pham cac quy dinh vé dao.tao hodc khoéng hoan thanh
nhiém vy, thi tuy theo mic d6 co thé chiu cac hinh thirc ky luat theo quy dinh.
Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. Trach nhiém va hiéu lrc thi hanh
1. Céc trudng chinh trj tinh, thanh phd truc thude Trung wong c6 trach
nhi€m thuc hién Quy ché nay.
2. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Céac quy dinh trude day trai véi
Quy ché nay déu bai bo./ /ﬂ“/
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